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1. MUC PiCH

Quy dinh chirc nang, nhi€ém vu cta lanh dao, can b nhan vién phong Tudi ti€u, cai tao

dat.
2. NOI DUNG
2.1 So dd t6 chirc:

TRUONG PHONG

Pho6 truéng phong

Céc Cac Hop

Nghién dong lao

ciru vién dong

2.2 Chirc nang, nhiém vu cac vj tri:

2.2.1 Truéng phong
a. Churc nang

T6 chirc, sap xép phong, phan cong nhiém vu cho cac can bd trong phong thuc hién

cac nhi¢m vu theo quy dinh;

Quan 1y, diéu hanh va chiu trach nhiém ca nhan trude Vién trudng vé& moi linh vuc

hoat dong cta Phong;

b. Nhiém vu, quyén han

- Xay dyng Phong theo diing dinh hudng phit trién Vién trong timg thoi ky; dam bao

hoan thanh tot cac nhiém vu Vién giao cho Phong trong timg thoi ky cu thé;
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- BO tri phan cong cong viéc cho can bd phu hgp vt tirng nhiém vy cong viée dugc

giao. Pam bao moi thanh vién trong Phong déu co6 vi¢c lam va lam viéc co6 hi¢u qua;

- Xay dung Phong: c6 ¥ thirc to chuc ky luat va trach nhiém trong cong tac; thudng
xuyén hoc tdp ning cao trinh dg; chu dong, sang tao, phéi hop trong cong tac nham hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao; thuc hién nghiém chinh cac ndi quy, quy ché cua Vién; gitlr

gin va bao v¢ cta cong; bao v¢ bi mat Nha nudc cling nhu ciia Vién, cua Phong;

- Lap ké hoach dao tao nang cao trinh do cho CBCNV trong Phong. Pé cir can bd
trong Phong di hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu, chinh tri, tham quan hoc
hoi kinh nghiém;

- Hang ndm danh gia can bo do Phong truc tiép quan 1y theo ding quy dinh;

- bé nghi tuyén chon, dé bat, thuyén chuyén can bo cho Phong;

- Huédng dan cho ngudi méi duge tuyén dung vé chire ning nhiém vu, ndi quy, quy
ché cua Vién; mbi quan hé giita cac Phong, Trung tdm trong Vién va cic co quan co lién
quan;

- Cir can bd c6 ning luc va kinh nghiém trong Phong huéng dan can bd trong thoi

gian tap su;

Quan 1y toan b trang thiét bi, tai san dugc Vién giao cho Phong sir dung;

Cham lo doi sdng vat chat va tinh than cho CBCNV trong Phong;

Truc ti€p chu tri thuc hi€én mot s6 nhi¢ém vu chuyén mon cia Phong;

Thiét 1ap va phat trién cdc moi quan hé trong va ngoai Vién dé tao ngudn cong viéc

cho Phong. Hop tic véi cac Phong, Trung tim trong Vién dé hoan thanh nhiém vu ké
hoach cua Phong va do Vién giao;
- Tham gia mét s6 cong viée ctia Vién khi duge phan cong.
c. Bao cao
Bio c4o Vién truong, pho Vién trudng phu trach vé hoat dong cua Phong theo dinh ky.
d. Bé nhiém
Truéng phong do Vién trudng Vién Nude, Tudi tiéu va Moi truong bd nhiém, mién
nhi¢m sau khi c6 y kién chép thuan bé“mg van ban cta Giam doc Vién Khoa hoc Thuy loi
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Viét Nam va chiu trach nhi€m trude Vién trudéng Vién Nudce, Tuoi ti€u va Moi trudng vé
toan bg hoat dong cua Phong.

e .Yéu cau cho vi tri
- Hoc van:
+ La nghién ctru vién (hang III) hodc twong duong tré 1én;
+ CO trinh d6 Thac sy trd 1€n, chuyén nganh phu hgp véi vi tri cong tac;
+ Trinh d6 ngoai ngtt: B1 hoac twong duong trd 1én;
+ CO chirng chi tin hoc co ban trd 1€n;
+ Trinh d6 1y luan chinh tri: Trung cﬁp 1y luan chinh tri tr¢ 1én;

- K¥ nang: C6 kha ning dé xuat cac nhiém vu KHCN, tim kiém céc hop dong kinh té
va to chirc thuc hién; C6 ning lyc t6 chirc va tap hop duoc quain ching va quan hé rong
v4i cac ddi tac lién quan; C6 tac phong lam viéc khoa hoc, théng thao cic k¥ nang co ban
nhu thuyét trinh, giao tiép.

- Kinh nghiém: C6 05 nam tré 1€n lam cong tac nghién ctru khoa hoc; da tham gia
cong tac quan 1y vé nghién ctru khoa hoc.

- C6 hiéu biét vé cac hoat dong cua Vién, cia Phong, c6 uy tin, dugc can bd vién
chue trong Phong tin nhiém;

2.2.2 Pho truéng phong
a. Churc nang

Tham muu, gitp viéc va chiu trdch nhiém trude Truong phong trong cac hoat dong
dugc phan cong quan 1y va cac cong viéc khac co lién quan;

b. Nhiém vu, Quyén han
- Ph6 Truéng phong dugc Truong phong phan cong thuc hién mét sé nhiém vu cia
Phong va chiu trach nhi¢m vé két qua thuc hién;
- Chu dong giai quyét cac cong viée ciia Phong khi truéng Phong di ving va dugc ay
quyén cta Truong phong.

- Truc tiép tham gia mot s6 nhi€ém vy chuyén moén cuia Phong theo sy phan cong cua

Trudng phong;



QUY DINH

SOPO TO CHI'J"C, CHI'J’(’J NANG
NHIEM VU PHONG TUOI TIEU,
CAITAO PAT

M3 sb tai liéu
Lén ban hanh
Ngay c6 hi¢u luc
Trang

: QDb 530-08/VNTTMT
101

: 25/10/2023

257

VIEN NUOC, TUOI TIEU VA MOI TRUONG

1SO 9001:2015

- Tham gia xdy dung phat trién Vién trong timg ky ké hoach;

- Tham gia xay dung ké hoach hang nim thuéc mang cac cong viéc ctia Phong

c. Bao cao

Thuong xuyén bdo cdo cac cong viéc voi Truong phong.

d. B6 nhiém

Phé truong phong do Vién truong Vién Nude, Tudi tidu va Moi trudng bo nhiém,

mién nhiém theo quy dinh cua cac cip c6 thim quyén, Pho trudng phong chiu trach nhiém

truéc Truong phong vé linh vuc cong tac duge phan cong.

e. Yéu cau cho vi tri

- Hoc van:

+ La nghién ctru vién (hang III) hodc twong duong trd 1€n;

+ C6 trinh d6 Thac sy tr¢ 1én, chuyén nganh phu hop véi vi tri cong tac;

+ Trinh d6 ngoai nglr: B1 hoac twong duong tré 1én;

+ C6 ching chi tin hoc co ban trd 1én;

- K¥ nang: Co6 kha ning dé xuat cac nhiém vu KHCN, tim kiém céc hop dong kinh té

va to chuc thuc hién; C6 ning luc t6 chirc va tap hop dugce quan ching va quan hé rong

véi cac doi tac lién quan; Co tac phong lam vi¢c khoa hoc, thong thao cac ky nang co ban

nhu thuyét trinh, giao tiép.

- Kinh nghiém: C0 03 nam tr¢ 1én lam cong tac nghién ctru khoa hoc.

- C6 hiéu biét vé cac hoat dong cua Vién, cia Phong, c6 uy tin, dugc can bd vién

chuc trong Phong tin nhiém;

2.2.3. Cac can b nghién ctru:
2.2.3.1. Nghién cvru vién:
a. Churc nang

Thuc hién cac nhiém vu chuyén mon duoc giao;

b. Nhiém vu, quyén han

- Can b6 chuyén mon thuc hién nhiém vu theo su phan cong truc tiép cua Truong

phong.
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- Thyc hién cic nghién ctru khoa hoc, dé tai du an lién quan dén linh vyc tudi tiéu,
cai tao dat;

- Tham gia bién soan cac quy trinh, quy chuan k¥ thuat, tiéu chuan, dinh mirc kinh té,
k¥ thuat thudc linh vue tudi tiéu va cai tao dat

- Thuc hién cic nhiém vu thiét ké, nghién ctru khoa hoc cong nghé

- Tham gia tu van xay dung, quy hoach, khao sat thiét ké, tham dinh, giam sat, quan
1y dy &n thudc linh vyc tudi tiéu, cong trinh thuy o1,

- Thuc hién cic nhiém vu Thiét ké cong nghé cong nghé tudi ti€u, cai tao;

- Tham gia lién doanh, lién két v4i cac to chic trong nudc va ngoai nudc vé nghién
cuu khoa hoc, chuyén giao cong nghé, tu van, dao tao nguén nhan lyc theo quy dinh cta
phép luat;

- Tham gia dao tao sau dai hoc, dai hoc va nhan lyc khoa hoc c¢o6 trinh d¢ cao, tap
huin nang cao ning lyc trong linh vuc tudi tiéu va cai tao dat;

- C6 thé kiém nhiém thém nhiém vy khac trong phong theo sur phan cong ctia Truong Phong ;
c. Bao cao
B4o céo trudong phong vé cac nhiém vu dugc giao.

d. Yéu cqu cho vi tri:
- Hoc van:
+ T4t nghiép dai hoc tra 18n, chuyén nganh phu hop véi vi tri cong tac;
+ Ty 1€ thoi gian danh cho cac hoat dong KHCN trén 60%;
+ Trinh d§ ngoai ngit: A2 hodc tuong duong trd 1én
+ C6 chiing chi tin hoc co ban trd 1én;

- K¥ nang: Co6 tac phong lam viéc khoa hoc, thong thao cac k¥ ndng co ban nhu
thuyét trinh, giao tiép, 1am viéc nhom;

- Kinh nghiém: Hoat dong ding chuyén moén t6i thiéu 2 niam.
2.2.3.2. Hop dong lao déng
a. Churc nang

Thuc hién cac nhiém vu chuyén mon duoc giao;
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b. Nhiém vy, quyén han:

- Can bd Hop déng lao dong thyc hién cac nhi€ém vu chuyén mon theo sy phan cong

cua lanh dao phong.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, dé tai du 4n lién quan dén linh vuc tudi tiéu, cai tao

dat;

- Tham gia bién soan cac quy trinh, quy chuin k¥ thuat, tiéu chuan, dinh muc kinh té,

k¥ thuat thudc linh vyuc tudi tiéu va cai tao dat

- Tham gia tu van xay dung, quy hoach, khao sat, thiét ké, thAm dinh, giam sat, quan

1y dy &n thudc linh vyc tudi tiéu, cong trinh thuy 1ot

- Thuc hién cac nhiém vu Thiét ké cong nghé cong nghé tudi tiéu, cai tao;

- Thuyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cia Truong Phong;

- Puoc quyén tham gia cac ky thi tuyén vién chirc, ning ngach khi du diéu kién;

c. Bao cao:

B4o céo trudong phong/phé phong vé cac nhiém vu duogc giao;

d. Yéu cau cho v tri:

- Hoc van:

+ Tét nghiép dai hoc trg 1én, chuyén nganh phu hop véi vi tri cong tac;

+ Trinh d6 ngoai ngii: Khong bat budc;

+ C6 ching chi tin hoc co ban trd 1én;

- Kinh nghiém: c6 kinh nghiém lam viéc lién quan dén chuyén mén t6i thiéu 3 thang.




