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1. MUC PiCH

Quy dinh chtrc ndng, nhi€ém vu cta lanh dao, can bo nhan vién phong cép thoat nudc.
2.NOI DUNG

2.1 So' d6 to churc:

N
TRUONG PHONG
J
N\
Cac Pho truéng
phong
J

Cac Cac Hop

Nghién dong lao

ctru vién dong

2.2 Chirc nang, nhiém vu cac vj tri:
2.2.1 Truéng phong

a. Churc nang

Thay mit Vién truéng t6 chic, quan 1y, phan cong, diéu hanh can bo vién chic va
nguoi lao dong trong phong Cép thoat nudc thuc hién cac chie nang cua Phong Cép thoat
nudc, bao gom: nghién ctru ing dung, nghién ctru trién khai, nghién ctru khoa hoc phuc vu
dich vu cong ich, phat trién va chuyen giao cong nghe, hop tac quoc té, tr van dau tu va xay
dung cong trinh, tham gia dao tao vé Iinh vuc cap thoat nude

b. Nhiém vu, quyén han

- Chiu trach nhiém c4 nhan trudc Vién truong vé moi linh vyuc hoat dong cua Phong;

- Xay dung Phong theo dung dinh huéng phat trién Vién trong timg thoi ky; dam bao
hoan thanh tét cic nhiém vu Vién giao cho Phong trong tig thoi ky cu thé;
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- B6 tri phan cong cong viée cho can b phu hop véi tirng nhiém vu cong viée duge
giao. Pam bao moi thanh vién trong Phong déu c6 viéc 1am va lam viée c6 hiéu qua;

- Xay dung Phong: ¢6 v thirc to chuc ky luat va trach nhiém trong cong tac; thuong
xuyén hoc tdp ning cao trinh do; chii dong, sang tao, phdi hop trong cong tic nham hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao; thuc hién nghiém chinh céc ndi quy, quy ché cua Vién; gitr
gin va bao v¢ cua cong; bao vé bi mat Nha nudc cling nhu ctia Vién, cua Phong;

- Lap ké hoach dao tao nang cao trinh do cho CBCNV trong Phong. Pé cir can bd
trong Phong di hoc tdp nang cao trinh d¢ chuyén moén nghi¢p vy, chinh tri, tham quan hoc
hoi kinh nghiém;

- Hang ndm danh gia can bo do Phong truc tiép quan 1y theo ding quy dinh;

- Dé nghi tuyén chon, dé bat, thuyén chuyén can bo cho Phong;

- Hudng dan cho ngudi méi dugc tuyén dung vé chirc ning nhiém vu, ndi quy, quy
ché cua Vién; mbi quan hé gilta cac Phong, Trung tdm trong Vién va cac co quan c6 lién
quan;

- Ctr can bd c6 ning lyc va kinh nghiém trong Phong hudng dan can bo trong thoi
gian tap su;

- Quan ly toan bo trang thiét bi, tai san dugc Vién giao cho Phong sir dung;

- Chiam lo doi séng vat chét va tinh than cho CBCNV trong Phong;

- Truc tiép chit tri thuc hién mét sé nhiém vu chuyén moén ctuia Phong;

- Thiét 1ap va phat trién cac mdi quan hé trong va ngoai Vién dé tao ngudn cong viéc
cho Phong. Hop tac véi cac Phong, Trung tim trong Vién dé hoan thanh nhiém vy ké hoach
cua Phong va do Vién giao;

- Tham gia mdgt s6 cong viéc cua Vién khi dugc phan cong.

c. Béo céo
Bio c4o Vién trudong chuyén mén vé hoat dong cta Phong theo dinh ky.

d. Bé nhiém

Truéng phong do Vién trudng Vién Nude, Tudi tiéu va Moi truong bd nhiém, mién
nhiém sau khi c6 y kién chép thuan bé'mg van ban cua Giam ddc Vién Khoa hoc Thuy loi
Viét Nam va chiu trach nhi€m trude Vién trudéng Vién Nudce, Tudi ti€u va Moi trudng vé
toan bd hoat dong ctia Phong.
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e .Yéu cau cho vi tri
- Hoc van:
+ La nghién ctru vién (hang III) hodc twong duong tré 1én;
+ C6 trinh d6 Thac sy trd 1én, chuyén nganh phu hgp véi vi tri cong tac;
+ Trinh d6 ngoai ngtt: B1 hoac twong duong trd 1én;
+ Co6 chiing chi tin hoc co ban trd 1én;
+ Trinh d6 1y luan chinh tri: Trung céip 1y luan chinh tri tr¢ 1én;

- K¥ ning: C6 kha ning dé xuit cac nhiém vu KHCN, tim kiém céc hop dong kinh té
va to chuc thuc hién; C6 nang luc to chirc va tap hop dugce quan ching va quan hé rong
v4i cac ddi tac lién quan; C6 tac phong lam viéc khoa hoc, thong thao cic ki nang co ban
nhu thuyét trinh, giao tiép.

- Kinh nghiém: C6 05 nam tré 1€n lam cong tac nghién ctru khoa hoc; da tham gia
cong tac quan 1y vé nghién ctru khoa hoc.

- C6 hiéu biét vé cac hoat dong ctia Vién, ctia Phong, c6 uy tin, duoc can bo vién
chuc trong Phong tin nhiém.

2.2.2 Pho truéng phong

a. Chirc nang

Phé truong phong chiu trach nhiém trudc Truong phong vé linh vuc cong tac duoc
phén cong phu trach cong tac trong linh vyc chuyén moén ky thuat cong nghé moi truong
cua phong. Thay mat Trudng phong quan 1y va di€u hanh Phong khi dugc trudng phong uy
quyeén.
b. Nhiém vu, quyén han

- Pho Trudéng phong la ngudi gitp viéc cho Truong phong trong linh vuc chuyén
moén quan 1y va duoc Truéng phong phan cong thuc hién mot sb nhiém vu ctia Phong va
chiu trach nhiém vé két qua thuc hién;

- Chu dong giai quyét cac cong viéc ctia Phong khi truong Phong di vang va duoc ty
quyén cua Trudng phong.

- Tryc tiép tham gia mot s6 nhiém vu chuyén mon cua Phong theo sy phan cong cua
Trudng phong;

- Tham gia xay dung phat trién Vién trong tirng ky ké hoach;
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- Tham gia xay dung ké hoach hang nim thudc mang cac cong viéc ctia Phong

c. Bao cao
Thuong xuyén bao cdo cac cong viéc véi Trudng phong.

d. B6 nhiém
Phé trudng phong do Vién truong Vién Nudc, Tudi tiéu va Moi truong bo nhiém,
mién nhiém theo quy dinh cta cac cip c6 thaim quyén, Phé trudng phong chiu trach nhiém
trudc Truong phong vé linh vuc cong tac duge phan cong.
e. Yéu cau cho vi tri
- Hoc van:
+ La nghién ctru vién (hang III) hodc twong duong trd 1€n;
+ C6 trinh d6 Thac sy trd 1én, chuyén nganh phu hgp véi vi tri cong tac;
+ Trinh d6 ngoai nglr: B1 hoac twong duong tré 1én;

+ C6 ching chi tin hoc co ban trd 1én;

- K¥ nang: Co6 kha ning dé xuat cac nhiém vu KHCN, tim kiém céc hop dong kinh té
va to chuc thuc hién; C6 ning luc t6 chirc va tap hop dugce quan ching va quan hé rong
véi cac ddi tac lién quan; Co tac phong lam vi¢c khoa hoc, thong thao cac ky nang co ban

nhu thuyét trinh, giao tiép.
- Kinh nghiém: C06 03 nam tr¢ 1én lam cong tac nghién ctru khoa hoc.

- Co hiéu biét vé cac hoat dong cua Vién, cua Phong, c6 uy tin, dugc can bd vién

chuc trong Phong tin nhiém.

2.2.3 Cac can b nghién ciru:
2.2.3.1. Nghién cvru vién
a. Chuc nang:

Céan bo chuyén moén thyc hién nhi€ém vu theo sy phan cong truc tiép cua Trudng
phong va pho Truéng phong phu trach linh vuc K§ thuat va cong nghé Cap thoat nudc.
b. Nhiém vy, quyén han:

- Can bd chuyén mon thyc hién nhi¢ém vy theo su phan cong truc tiép cua Truong
phong.
- Thuc hién cac nghién ctru khoa hoc, cong nghé va cac du an phat trién cong nghé vé
linh vuc cap thoat nudc;
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- Tham gia bién soan cac quy trinh, quy chuan k¥ thuat, tiéu chuan, dinh mirc kinh té,
k¥ thuat thudc linh vuc cip thoat nudc;

- Thuc hién cac nhiém vu tu van xay dung, khao sat thiét ké, tham dinh, gidm sat,
quan 1y du an; thi cong, xdy dung cac cong trinh cip thoat nudc (tip trung vao cap thoat
nudc nong thon va cac khu cong nghiép);

- Tham gia cap nhat, phan tich danh gia nhiing tién bo khoa hoc céng nghé trong
nuéc va thé gisi thudc linh vuc dugc giao dé trao d6i thong tin, dinh huéng phat trién cong
tac phat trién khoa hoc céng nghé caa Phong va cua Vién;

- Thuc hién chuyén giao két qua nghién ctru khoa hoc, cong nghé vao san xuit vé cp
thoat nudc;

- Tham gia lién doanh, lién két véi cac to chiic trong nudc va ngoai nudc vé nghién
curu khoa hoc, chuyén giao cong nghé, tu van, san xuét thiét bi, dao tao nguén nhan luc theo
quy dinh cua phap luat;

- C6 thé kiém nhiém thém nhiém vu khéc trong phong theo su phan cong cta Trudong
Phong ;

c. Baocéo
Biao céo truong phong vé cac nhiém vu duge giao
d. Yéu cau cho v tri:
- Hoc van:
+ T4t nghiép dai hoc tro 18n, c6 chuyén nganh phu hop véi vi tri cong tac;
+ Trinh d0 ngoai ngir: A2 hoac twong duong tré 1én
+ Co chung chi tin hoc co ban trd 1én;

- K¥ ndng: C6 tac phong lam viéc khoa hoc, thong thao cac ky nang co ban nhu
thuyét trinh, giao tiép, 1am viéc nhom;

- Kinh nghiém: Hoat dong dting chuyén mén t6i thiéu 2 nam.

2.2.3.2. Hop dong lao déng

a. Chuc nang: ‘ ’
Can bd chuyén mon hop dong thuc hi¢n nhiém vu theo su phan céqg truc ti€p cua
Trudong phong va ph6 Truong phong phu trach linh vuc Ky thuat va cong nghé Cap thoat nude.
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b. Nhiém vy, quyén han:

- Can bd chuyén mon hop dé)ng thuc hién nhiém vu theo su phan cong truc tiép cua
Trudng phong.

- Thuc hién cac nghién ciru khoa hoc, cong nghé va cac du 4n phét trién cong nghé vé
linh vuc cap thoat nudc;

- Tham gia bién soan cac quy trinh, quy chuan k¥ thuat, tiéu chuan, dinh muc kinh té,
k¥ thuat thudc linh vuc cap thoat nudc;

- Thuc hién cac nhiém vu tu van xdy dung, khao sat thiét ké, tham dinh, gidm sat,
quan 1y du an; thi cong, xdy dung cac cong trinh cip thoat nudc (tip trung vao cp thoat
nudc nong thon va cac khu cong nghiép);

- Tham gia cap nhat, phan tich danh gia nhitng tién bo khoa hoc céng nghé trong
nuéc va thé gisi thudc linh vuc dugc giao dé trao d6i thong tin, dinh hudng phat trién cong
tac phat trién khoa hoc céng nghé caa Phong va cua Vién;

- Thuyec hién chuyén giao két qua nghién ctru khoa hoc, cong nghé vao san xuat vé cap
thoat nudc;

- Tham gia lién doanh, lién két véi cac td chuc trong nudc va ngoai nude vé nghién
curu khoa hoc, chuyén giao cong nghé, tu van, san xuat thiét bi, dao tao nguén nhan luc theo
quy dinh cta phap luat;

- €06 thé kiém nhiém thém nhiém vu khac trong phong theo su phan cong cta Trudng
Phong;

c. Baocéao
B4o c4o trudng phong vé cac nhiém vu dugc giao
d. Yéu cau cho v tri:

- Hoc van:

+ Tt nghiép dai hoc trd 1&n, c6 chuyén nganh phu hop linh vuc moi
trurong, thily van mdi trudong, tai nguyén nudc;

+ Trinh d¢ ngoai ngit: Khong bat budc;

+ Co chung chi tin hoc co ban trd 1én;

- Pao tao: DPugc dao tao vé€ chuyén mén dé phu hop voi vi tri;

- Kinh nghiém: c6 kinh nghiém 1am viéc lién quan dén chuyén mén t6i thiéu 3 thang.




